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Na temelju odredbi Zakona o pravu na pristup informacijama (Narodne novine 25/13, 85/15)
i Clanka 98. Statuta Medunarodne srednje $kole Adria, Skolski odbor, na prijedlog ravnateljice
Marijete Masi¢, na sjednici odrZzanoj dana 27. oZujka 2025.godine donio je

PRAVILNIK O PRAVU NA PRISTUP INFORMACIJAMA MEDUNARODNE SREDNJE

SKOLE ADRIA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduju uvjeti pod kojima ovlastenik prava na informaciju ostvaruje
svoje pravo na pristup informacijama koje posjeduje i kojima raspolaze Medunarodna
srednja §kola Adria, pravila postupka u kojem ovlastenik ostvaruje to pravo, kao i nadin
na koji Medunarodna srednja $kola Adria ispunjava svoju obvezu omoguéavanja pristupa
zatrazenim informacijama te ogranienja prava na pristup informacijama.

SLUZBENIK ZA INFORMIRANJE

Clanak 2.

(1) Radi ostvarivanja prava na pristup informacijama, Medunarodna srednja $kola Adria

posebnom odlukom imenuje sluzbenika za informiranje.

(2) Medunarodna srednja $kola Adria (dalje u tekstu: Skola), duzna je o odluci o odredivanju

sluzbenika za informiranje izvijestiti Povjerenika za informiranje u roku od mjesec dana od
donosenja te odluke.

Clanak 3.
Sluzbenik za informiranje ovlasten je javno iznositi informacije koje posjeduije i kojima
raspolaZe Skola u skladu sa Zakonom o ustanovama, Zakonom o pravu na pristup
informacijama, Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli te drugim
vazecim propisima.

Clanak 4.

(1) SluZbenik za informiranje moze biti iskljuéivo sluzbena osoba Skole.
(2) Sluzbenik za informiranje obavlja sliede¢e poslove:

1.

obavlja poslove redovitog objavijivanja informacija, sukladno unutarnjoj organizaciji
Skole, kao i rieSavanja pojedinacnih zahtjeva za pristup informacijama i ponovnu
uporabu informacija,

unapreduje nacin prikupljanja, obrade, klasificiranja, uvanja i objavljivanja informacija
koje su sadrzane u sluzbenim ispravama koje se odnose na rad i unutarnji ustroj Skole
osigurava neophodnu pomo¢ podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem njihovih
prava,

vodi upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama,

obavlja druge poslove vezane uz ostvarivanje prava na pristup informacijama.



Clanak 5.
(1) Sluzbenik za informiranje duZan je u obavljanju poslova iz &lanka 4. ovog Pravilnika aktivno
suradivati s ostalim radnicima Skole s ciliem ostvarivanja prava na pristup informacijama.
(2) Radnici Skole duzni su aktivno suradivati i pomoéi u radu sluzbeniku za informiranje u
obavljanju poslova iz &lanka 4. ovog Pravilnika.
(3) Sluzbenik za informiranje poslove iz &larka 4. ovog Pravilrika obavlja pod nadzorom
ravnatelja odnosno Skolskog odbora Skole.

Clanak 6.
Sluzbenik za informiranje za svoj rad odgovara iskljuéivo ravnatelju Skole i Skolskom
odboru.

Clanak 7.
Sluzbenik za informiranje koji u dobroj vjeri, a radi to¢nog i potpunog obavjescivanja
javnosti, izvan granica svo jih ovlasti omogugi pristup odreder o informaciji, ne moze biti
pozvan na odgovornost ako pristup takvoj informaciji ne podlijeZe ograni¢enjima iz &lanka
19. ovog Pravilnika.
Clanak 8.

(1) Skola vodi poseban sluzbeni upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju
prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu informaci a, u skladu s odredbama
Zakona o pravu na pristup informacijama.

(2) Ustroj, sadrzaj i nagin vodenja sluzbenog upisnika propisan je Pravilnikom kojeg donosi
ministar nadlezan za poslove opce uprave.

NACIN OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Clanak 9.

(1) Skola osigurava ovlastenicima pravo na pristup informaciji:

= pravodobnim objavljivanjem informacija na primjeren i dostupan naéin, odnosno na
mreznim stranicama Skole, radi informiranja javnosti,

- davanjem informacije korisniku koji je podnio zahtjev na jedan od sliedeéih nagina:

© neposrednim davanjem informacije,
o davanjem informacije pisanim putem,
o nadrugi nagin koji je prikladan za ostvarivanje prava na pristup informaciji.

(2) Informacija o predmetu u kojem je postupak pred Skolom u tijeku moze se odnositi
iskljuéivo na stadij u kojem se postupak nalazi, pri €emu dana irformacija ni na koji naéin
ne smije sadrzavati izjavu o pravilnosti i zakonitosti pojedinih radnji i naredbi,
vjerojatnom ishodu postupka u tijeku niti bilo koju izjavu koja bi utjecala na samostalnost
i neovisnost Skole.

Clanak 10.
Zahtjev za pristup informaciji korisnik moze podnijeti u pisanom obliku (postom i
elektronickom postom) ili na zapisnik u usmenom obliku na za tc predvidenom mjestu.

Clanak 11.
(1) Zahtjev za pristup informaciji mora sadrzavati:
- naznaku da se zahtjev podnosi Skoli,
- ime, prezime i prebivaligte ako je ovlastenik fizicka osoba, odnosno naziv j sjediste ako
je ovlastenik pravna osoba,
- podatke koji su vazni za identifikaciju informacije na koju se zahtjev odnosi.

Clanak 12.
Zahtjev radi ostvarivanja prava na pristup informaciji moze sadrzavati:



- kontakt podatke ovlastenika: broj telefona, e-mail,

- druge podatke za koje ovlastenik smatra da ¢e Skoli pomo¢i u ostvarivanju njegova
prava na pristup informaciji.

Clanak 13.

(1) O usmeno podnesenom zahtjevu, sluzbenik za informiranje sastavlja zapisnik kojeg
potpisuju ovlastenik i sluzbenik za informiranje.

(2) O zahtjevu podnesenom putem telefona ili drugog komunikacijskog uredaja, sluzbenik za
informiranje sastavlja sluzbenu biljesku u kojoj moraju biti naznadéeni podaci iz ¢lanka 11.
ovog Pravilnika te datum sastavljanja sluzbene biljeske, ili koristi za to toéno odredeni
obrazac.

Clanak 14.
Skola ima pravo traziti od korisnika naknadu stvarnih materijalnih troskova koji nastanu
pruzanjem informacije, sukladno odredbama Zakona o pravu na pristup informacijama,
kao i naknadu trodkova dostave trazene informacije.

Clanak 15.

(1) U slugaju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva, Skola ée pozvati ovlastenika da isti
ispravi u roku od pet (5) dana od dana zaprimanja poziva za ispravak. Skola je duzna
navesti zbog ¢ega je ovlastenikov zahtjev ocijenila nepotpunim i/ili nerazumljivim.

(2) Ako podnositelj ne ispravi zahtjev na odgovarajuci nacin, a na temelju dostavljenog se ne
moze sa sigurno$éu utvrditi o kojoj se trazenoj informaciji radi, Skola ¢e odbaciti zahtjev
rieSenjem.

Clanak 16.
Zahtjev je nepotpun ako ne sadrzi podatke iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika, a nerazumljiv
ako Skola na temelju podataka navedenih u zahtjevu ne moze odrediti informaciju na
koju se zahtjev odnosi.

Clanak 17.

(1) Na temelju potpunog i razumljivog zahtjeva, Skola je duzna omoguciti ovlasteniku pristup
informaciji najkasnije u roku od petnaest (15) dana od dana podno$enja zahtjeva.

(2) Rok iz stavka 1. ovog &lanka moze se produziti za najvise petnaest (15) dana ukoliko se:
_  informacija mora traZiti izvan Skole,

jedan zahtjev odnosi na veéi broj razligitin informacija,

ako je to nuzno da bi se osigurala potpunost i tocnost trazene informacije,

ako je nuzno provesti test razmjernosti i javnog interesa, sukladno odredbama Zakona

o pravu na pristup informacijama.

(3) O produzenju roka Skola ¢e bez odgode, a najkasnije u roku od osam (8) dana, obavijestiti
ovlastenika i navesti razloge zbog kojih je taj rok produze.

|

Clanak 18.
(1) Skola nije duzna donijeti posebno rjesenje o prihvacanju zahtjeva za pristup informaciji u
sluéajevima propisanim clankom 23 stavkom 1. Zakona o pravu na pristup informacijama.
(2) Skola ¢e riesenjem odbaciti zahtjev ako ne posjeduje informaciju te nema saznanja gdje
se informacija nalazi.
(3) Skola je duzna donijeti obrazlozeno rie$enje u pisanom obliku kojim odbija zahtjev u
sluajevima propisanim ¢lankom 23. stavkom 5. Zakona o pravu na pristup informacijama.
(4) U sludaju kada je informacija ve¢ objavljena, tijelo javne vlasti obvezno je bez odgode
obavijestiti podnositelja zahtjeva gdje je, kada i na koji nacin zatrazena informacija



Clanak 19.

(1) Ako korisnik smatra da informacija pruzena na temelju zahtjeva nije to€na ili potpuna,
moze zahtijevati njen ispravak, odnosno dopunu u roku od peinaest (15) dana od dana
dobivanja informacije.

(2) Skola je obvezna odluditi o zahtjevu za dopunu, odnosno ispravak informacije u roku od
petnaest (15) dana od dana zaprimanja zahtjeva, sukladno odredbama &lanka 23. Zakona
0 pravu na pristup informacijama.

Clanak 20.
(1) Protiv rje$enja Skole moze se izjaviti Zalba Povjereniku za informiranje u roku od petnaest
(15) dana od dana dostave rje$enja.
(2) Protiv rjeSenja Povjerenika za informiranje Zalba nije dopustena, ali se moze pokrenuti
upravni spor pred Visokim upravnim sudom Republike Hrvatske.

OGRANICENJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACHJI

Clanak 21.

Pristup informacijama koje posjeduije i kojima raspolaze Skola ograni¢en je odredbama:

- Etiékim kodeksom neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti u Skoli,

- ¢&lanka 6. Ovrénog zakona (Narodne novine 57/96, 29/99, 42/00, 173/03, 194/03, 151/04,
88/05), koji propisuje da ¢e se pri provedbi ovrhe i osiguranja paziti na dostojanstvo
ovréenika, odnosno protivnika osiguranja te na to da ovrha, odnosno osiguranje za njega
budu §to manje nepovoljni,

- ¢&lanka 15., stavka 2. Zakona o pravu na pristup informacijama, koji propisuje kako tijela
javne vlasti mogu ograniciti pristup informaciji:

o ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti, sukladno zakonu kojim se
ureduje tajnost podataka;

o ako je informacija poslovna ili profesionalha tajna, sukladno zakonu;

o ako je informacija porezna tajna, sukladno zakonu;

o ako je informacija zasticena zakonom kojim se ureduje podrucje zastite osobnih
podataka;

o ako je informacija zasti¢ena propisima kojima se ureduje pravo intelektualnog
vlasnistva, osim u slu€aju izri€itog pisanog pristanka nositelja prava;

o ako je pristup informaciji ograni¢en sukladno medunarodnim ugovorima ili se radi
o informaciji nastaloj u postupku sklapanja ili pristupanja medunarodnim
ugovorima ili pregovora s drugim drzavama ili medunarodnim organizacijama, do
zavr$etka postupka, ili se radi o informaciji nastaloj u podruéju odrzavanja
diplomatskih odnosa;

o U ostalim sluéajevima utvrdenim zakonom.

- ¢lanka 15., stavka 3. Zakona o pravu na pristup informacijana, sukladno kojem tijela
javne vlasti mogu ograniéiti pristup informaciji ako postoje csnove sumnje da bi
njezino objavijivanje:

o onemogudilo u€inkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili
drugog pravno uredenog postupka, izvrdenje sudske odluke ili kazne;

o onemogudilo rad tijela koja obavljaju upravni nadzor, inspekcijski nadzor,
odnosno nadzor zakonitosti.

- ¢€lanka 15., stavka 4. Zakona o pravu na pristup informacijama, sukladno kojem tijela
javne vlasti mogu ogranigiti pristup informaciji ako:

o je informacija u postupku izrade unutar jednog ili medu vise tijela javne vlasti, a
njezino bi objavljivanje prije dovrsetka izrade cjelovite i konaéne informacije
moglo ozbiljno narusiti proces njezine izrade,

o je informacija nastala u postupku usuglasavanja pri donoSenju propisa i drugih



akata te u razmjeni stavova i misljenja unutar jednog ili medu vise tijela javne
vlasti, a njezino bi objavljivanje moglo dovesti do pogreSnog tumacdenja sadrzaja
informacije, ugroziti proces donosenja propisa i akata ili slobodu davanja
misljenja i izrazavanja stavova.

- Clanka 6., stavka 5. Zakona o medijima (Narodne novine 59/04, 84/11, 81/13), koji
propisuje kako Skola moze uskratiti davanje informacije kada su trazene informacije radi
zastite javnog interesa na propisan nacin odredene kao drzavna ili vojna tajna, ili kada bi
objavljivanje predstavljalo povredu tajnosti osobnih podataka sukladno zakonu, osim ako
se njihovom objavom moze sprijediti izvr$enje tezeg kaznenog djela ili sprijeciti
neposredna opasnost za zZivot ljudi i njihovu imovinu,

- odredbi Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. o
zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih
podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opc¢a uredba o zastiti
podataka),

- odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (Narodne novine 61/18) u dijelu koji
se odnosi na ¢uvanje arhivske grade i rokove ¢uvanja spisa u arhivu i Pravilnika o zastiti
i obradi arhivskog i registraturnog gradiva Skole.

PONOVNA UPORABA INFORMACIJA
Clanak 23.

(1) Svaki korisnik ima pravo na ponovnu uporabu informacija u komercijaine il nekomercijaine
svrhe, u skladu s odredbama Zakona o pravu na pristup informacijama.

(2) Zahtjev za ponovnu uporabu informacija, rokovi, rie§avanje o zahtjevu, objavljivanje uvjeta
za ponovnu uporabu informacija, zabrana diskriminacije i iskljuéiva prava na ponovnu
uporabu informacija propisani su ¢lancima 28. do 34. Zakona o pravu na pristup
informacijama.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.

U dijelu prava na pristup informacijama koji nije ureden ovim Pravilnikom, neposredno se
primjenjuje Zakon o pravu na pristup informacijama.

Clanak 25.

Sastavni dio ovoga Pravilnika saéinjavaju obrasci Zahtjeva radi ostvarivanja prava na
pristup informaciji.

Clanak 26.
Pravilnik o upravu na pristup informacijama stupa na snagu u roku od 8 dana od dana
objave na oglasnoj ploéi Skole.

KLASA: 011-04/25-01/1
URBROJ: 2170-1-76-25-1
Opatija, 27. oZujka 2025. godine
PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA:

. _.é'?-_(_{’ 'ﬁ ('//-«
Andrej Marusi¢, dipl. oecc.




Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci Skole dana 27. ozu ka 2025. godine, a stupa
na snagu dana 28. oZujka 2025. godine

Ravnateljica "

/

Nanrder R

Marfjeta Masié, prof



Obrazac broj 2

(ime i prezime, tvrtka odnosno naziv)

(adresa odnosno sjediste)

(telefon, e-mail)

Medunarodna srednja §kola
Adria
Stubiste Miroslava Krleze 1
Opatija
PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Informacija koja se trazi:

Nacin pristupa informaciji:

1. neposredan pristup informaciji

2. pristup informaciji pisanim putem
3. uvid u dokumente i preslike dokumenata koji sadrze trazenu informaciju
4. dostavljanje preslika dokumenata koji sadrze trazenu informaciju
5. drugi prikladan naéin (elektronskim putem i sl.)
(vlastoruéni potpis podnositelja zahtjeva)
U dana godine
Napomena:

Tijelo javne viasti ima pravo na naknadu stvamih materijainih troskova od podnositelja zahtjeva u svezi s pruzanjem i
dostavom trazene informacije.

Pravo na Zalbu:

Ukoliko tijelo javne viasti ne rijesi zahtjev u roku od 15 dana, odnosno u zakonskim sluGajevima produzZenja roka
za rjeSavanja zahtjeva za dodatnih 15 dana, o kojem produZenju je pravovremeno obavijestilo podnositelja,
podnositelj zahtjeva ima pravo izjaviti Zalbu Povjereniku za informiranje. Podnositelj zahtjeva ima pravo izjaviti
Zalbu Povjereniku za informiranje ukoliko je nezadovoljan donesenim rjesenjem tijela javne vlasti



Obrazac broj 3

(ime i prezime, tvrtka odnosno naziv)

(adresa odnosno sjediste)

(telefon, e-mail)
Medunarodna srednja §kola

Adria
Stubiste Miroslava Krleze 1
Dpatija
PREDMET: Zahtjev za dopunu ili ispravak informacija
Dana podnio/la sam zahtjev za pristup informaciji gore navedenom tijelu

javne viasti sukladno ¢lanku 18. stavku 1. Zakona o pravu na pristup informacijama (NN
25/13) kojim sam zatraZio/la dostavu informacije (navesti koja je informacija zatrazena):

Buduc¢i da sam dana zaprimio/la informaciju koja nije ona koju sam
zatrazio/la ili je nepotpuna (zaokruZiti), molim da mi se sukladno odredbi &lanka 24.
stavka 1.1 2. Zakona o pravu na pristup informacijama dostavi dopuna odnosno
ispravak sliedecih informacija:

Nacin pristupa informaciji:

1. neposredan pristup informaciji

2. pristup informaciji pisanim putem

3. uvid u dokumente i preslike dokumenata koji sadrZe trazenu informaciju
4. dostavljanje preslika dokumenata koji sadrze trazenu informaciju

5. drugi prikladan nacin (elektronskim putem i sl.)

(vlastoruéni potpis podnositelja zahtjeva)

U dana godine

Napomena:

Tijelo javne viasti ima pravo na naknadu stvarmnih materijalnih troskova od podnosi’elja zahtjeva u svezi s
pruZanjem i dostavom traZene informacije.

Pravo na Zalbu:

Ukoliko tijelo javne viasti ne rijesi zahtjev u roku od 15 dana, podnositelj zahtjeva ima pravo izjaviti Zalbu
Povjereniku za informiranje. Podnositelj zahtjeva ima pravo izjaviti Zalbu Povjerenéku za informiranje ukoliko
Jje nezadovoljan donesenim rje$enjem tijela javne viasti.
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